PATVIRTINTA
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jsakymu Nr. V-105

UKMERGES PASILES PROGIMNAZIJA
KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo tvarkos aprasas (toliau — tvarka) reglamentuoja
Ukmergés PaSilés progimnazijos (toliau — progimnazija) darbuotojy siuntimo ] tarnybines
komandiruotes ir jy i$laidy apmokéjima.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107
straipsniu ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017-06-28 nutarimu Nr. 523 , Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,Dél tarnybiniy komandiruociy islaidy
apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® pakeitimo* ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018-04-18 nutarimu Nr. 383 ,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandZzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruociy iSlaidy
apmokeéjimo* pakeitimo.

3. ApraSo tikslas — uztikrinti, kad progimnazijoje bty efektyviai naudojamos 1&Sos
skirtos kvalifikacijos kélimui ir komandiruociy iSlaidoms apmokeéti, taip pat nustatyti darbuotojy
stuntimo ] tarnybines komandiruotes tvarka.

4. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui i§
nuolatinés darbo vietos progimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens siuntimu atlikti tarnybinj
pavedima.

5. Pasiystam ] tarnybing komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laika
paliekama darbo vieta ir darbo uzmokestis.

Il SKYRIUS
SIUNTIMO I TARNYBINES KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

6. PraSyma vykti ;] komandiruot¢ darbuotojas progimnazijos direktoriui pateikia ne
véliau kaip prie§ 3 darbo dienas. Jame turi biiti nurodytas komandiruotés tikslas, komandiruotés
dienos ir laikas, vieta (vietos) j kurig (kurias) komandiruojama, su komandiruote susijusios i$laidos.

7. Siuntimas j tarnybing komandiruote jforminamas progimnazijos direktoriaus arba
jo jgalioto asmens jsakymu, kuriame turi biiti nurodyta siun¢iamo ] tarnybin¢ komandiruote
darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés
trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés progimnazija.

8. Su jsakymu d¢l siuntimo } tarnybin¢ komandiruote pasiraSytinai supazindinami
komandiruojami darbuotojai.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APSKAICIAVIMAS IR MOKEJIMAS

9. Kai darbuotojas siunciamas j tarnybing komandiruot¢ Lietuvos Respublikos
teritorijoje, jam apmokamos su $ia komandiruote susijusios iSlaidos:
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9.1. kvalifikacijos keélimo iSlaidos pagal pateikta saskaitg faktiirg ir/ar kitg galiojantj
dokumentg patvirtinantj patirtas islaidas;

9.2. kelionés | komandiruotés vietg ir grizimo i$ jos ] nuolating darbo vietg vieSuoju
transportu (autobusu, traukiniu ir kt.), kai:

9.2.1.pateikia kelionés bilietus;

9.2.2. pateikty kelionés biliety data sutampa su direktoriaus jsakyme nurodyta pirma ir
paskutine komandiruotés trukmés data;

9.3. jeigu darbuotojo komandiruoté trunka ilgiau negu darbo diena (pamaina)
darbuotojui mokami dienpinigiai, kuriy maksimalius dydZzius ir jy mokéjimo tvarka nustato
Lietuvos Respublikos Vyriausybé arba jos jgaliota institucija.

10. Jei dél kokiy nors priezas¢iy komandiruotés trukmé sutrumpinama ir darbuotojas
grizta anks¢iau nei buvo nurodyta direktoriaus jsakyme, norint, kad buty apmokétos parvykimo
vieSuoju transportu islaidos, turi biiti pateikiamas tai patvirtinantis dokumentas.

11. Grizgs 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti
progimnazijos buhalterijai atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines
islaidas.

12. Progimnazijos buhalteris remdamasis direktoriaus jsakymu ir pateiktais
dokumentais, uzpildo komandiruotés iSlaidy apmokejimo lapelj (priedas).

13. Komandiruotés iSlaidas progimnazijos buhalteris apmoka pinigines léSas
pervesdamas ] darbuotojo asmening saskaita arba ] seminarg rengusios jstaigos nurodyta
atsiskaitomaja saskaitg pagal saskaita faktiirg.

14. Kuvalifikacijos kélimo iSlaidos gali biiti apmokamos i§ anksto pagal pateikty
iSanksting apmokéjimo saskaita.

15. Visos nurodytos komandiruotés islaidos atlyginamos tik tais atvejais, Kkai
pateikiami jas jrodantys dokumentai yra tvarkingi (juose negali biiti jokiy taisymy ar braukymy).

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Uz klaidingg komandiruotés iSlaidas jrodan¢iy dokumenty pateikima
darbuotojams, gali biiti taikomos drausminio poveikio priemones, kurias numato jstatymas.

SUDERINTA

Ukmergés Pasilés progimnazijos

darbo tarybos posédzio 2020 m. gruodzio 11 d.
protokoliniu nutarimu Nr. V4-18



Komandiruociy islaidy
apmokeéjimo tvarkos

priedas

UKMERGES PASILES PROGIMNAZIJA

KOMANDIRUOTES ISLAIDU APMOKEJIMO LAPELIS

Darbuotojo vardas, pavardé

Komandiruotés jsakymo data ir Nr.

Komandiruotés vieta

Komandiruotés trukmeé

Eil. ISlaidy pavadinimas Dokumento Data Suma
Nr. Nr.

1 Kvalifikacijos kélimas

2 Kelionés islaidos

3 Kelionés islaidos

4 Dienpinigiai

5

Bendra suma: X X

Suma Zodziais:

Direktorius

Buhalteris

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavardé, parasas)




